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Dit document beschrijft het gebruik van de NSIHweb website
 voor het deelnemen aan de AB
 surveillance
.

1 ALGEMEEN
De AB module bestaat uit vier delen:

· Start

· Deelname
· Noemer
· Analyse

1.1 START
De startpagina geeft een algemene uitleg over de surveillance en bevat een link naar de handleiding.

1.2 DEELNAME
De deelnamepagina biedt volgende mogelijkheden:

· inschrijven voor een surveillanceperiode

· overzicht van deelnames bekijken

· overzicht geüploade bestanden bekijken

· bestanden uploaden, downloaden, bekijken of verwijderen
1.3 NOEMER
De noemerpagina voor de AB module vindt u onder de rubriek ‘Noemergegevens’. Op deze pagina kan u de noemergegevens, die specifiek zijn aan het AB protocol, ingeven.
1.4 ANALYSE
Deze pagina biedt 3 mogelijkheden:

· staafdiagram 
het verbruik van het eigen ziekenhuis situeren ten opzichte van het nationaal gemiddelde aan de hand van een grafiek
· evolutiegrafiek 

het antibioticaverbruik opvolgen in de tijd

· Excel rapport 

een Microsoft Excel rapport aanmaken dat het eigen ziekenhuis situeert ten opzichte van het nationaal gemiddelde
2 GEBRUIK VAN DE AB MODULE
2.1 INSCHRIJVEN
Ga als volgt te werk om in te schrijven voor deze surveillance voor een bepaalde periode:

1) Klik in het menu op AB en vervolgens op Deelname.
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Resultaat: 
De pagina Deelname verschijnt. 
2) Klik op de knop Inschrijven naast de periode waarvoor u zich wenst in te schrijven.
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Resultaat: 
Het inschrijvingsformulier verschijnt.
3) Vul het inschrijvingsformulier volledig in.

1. Geef aan of u op jaarlijkse of op maandelijkse basis gegevens zal ingeven.

2. Geef aan of de gegevens betrekking hebben op de hele ziekenhuisfusie of enkel op de site waarmee u ingelogd bent.

3. Selecteer de ziekenhuisafdelingen die aanwezig zijn in dit ziekenhuis. Duid ook aan of u voor de betreffende afdelingen gegevens zal uploaden.

Opmerking
	Wanneer de afdelingen pediatrie en niet-pediatrie worden aangevinkt, wordt er automatisch ook een vinkje gezet bij de beschikbaarheid van gegevens voor deze afdelingen. 

De gegevens voor pediatrie en niet-pediatrie zijn immers verplicht in het protocol. 

Enkel ziekenhuizen zonder pediatrie, of pediatrische ziekenhuizen zonder andere afdelingen mogen dus de selectievakjes van pediatrie of niet-pediatrie onaangevinkt laten.


4. Klik op de knop Verzenden om je inschrijving te bevestigen.
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Resultaat: 
Er verschijnt een mededeling die uw inschrijving bevestigt.

4) Klik op de link Terug naar overzicht deelnames.

Resultaat:
De betreffende periode staat nu in de lijst van de periodes 

waarvoor reeds ingeschreven werd.

2.2 NOEMERGEGEVENS INGEVEN
Nadat u zich ingeschreven heeft voor de surveillance, kan u de noemergegevens als volgt ingeven:
1) Klik in het menu op Noemergegevens en vervolgens op AB noemer.

Resultaat: 
De AB noemer ingave pagina verschijnt.


2) Vul alle velden in (behandelde opnames is optioneel).

3) Klik op de knop Opslaan.

Resultaat:
U krijgt een bevestiging dat de noemer werd opgeslagen, en de noemergegevens verschijnen in de tabel.
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4) Herhaal stapjes 2 en 3 tot u gegevens voor elke ziekenhuisafdeling heeft ingevoerd.
2.3 TELLERGEGEVENS UPLOADEN
2.3.1 Specificaties gegevensbestand
Om een correcte upload van gegevens te garanderen is het formaat en de inhoud van het te uploaden bestand strikt gedefinieerd.

2.3.1.1 Formaat

Volgende regels zijn van toepassing:

1. het bestand moet opgeslagen zijn als Microsoft Excel (.xls)

2. alle gegevens, inclusief de kolomhoofdingen moeten in het gegevensbereik
 “dataRange” zitten (zie appendix voor meer uitleg)

2.3.1.2 Naamgeving

De naam van het gegevensbestand moet als volgt zijn:

AU_<NSIH-code>_Y<jaar (2 cijfers)><maand (2 cijfers)>.xls
De 2 cijfers van de maand zijn optioneel. Gebruik ze enkel als u de gegevens opgesplitst per maand wilt uploaden.
Voorbeelden: 

· Ziekenhuis X met NSIH-code 9998 uploadt een bestand voor de maand mei van het jaar 2006.

De bestandsnaam is als volgt: AU_9998_Y0605.xls
· Ziekenhuis Y met NSIH-code 9997 uploadt een bestand voor het jaar 2006.

De bestandsnaam is als volgt: AU_9997_Y06.xls
2.3.1.3 Inhoud

Elke lijn in het bestand beschrijft voor een bepaalde TUC
 het aantal gefactureerde/te factureren tarificatie-eenheden gedurende een bepaalde maand/bepaald jaar.

Opmerking

	Een gegevensbestand wordt steeds aangemaakt voor een bepaalde periode: dit is ofwel het volledige jaar waarvoor men de registratie doet, ofwel één maand uit dit jaar. 


Volgende tabel geeft een overzicht van de kolommen in het gegevensbestand. 

	Naam
	Eigenschappen
	Beschrijving

	tuc
	verplicht
	tarificatie-eenheidscode

	use_tot
	verplicht
	totaal gefactureerde/te factureren eenheden

	use_ped
	verplicht

	gefactureerde/te factureren eenheden in het geheel van pediatrische diensten

	use_npd
	verplicht

	gefactureerde/te factureren eenheden in het geheel van  

niet-pediatrische diensten

	use_icu
	optioneel
	gefactureerde/te factureren eenheden op de diensten
intensieve zorgen

	use_hao
	optioneel
	gefactureerde/te factureren eenheden op de diensten hematologie-oncologie


OPGELET !
	· Alle kolommen moeten aanwezig zijn.

· De kolommen moeten in dezelfde volgorde staan als in de tabel.

· Er mogen geen lege velden zijn in het gegevensbereik ‘dataRange’.

Vul het getal … in 

wanneer de betreffende ziekenhuisafdeling …

-1

· wel bestaat, maar er geen gegevens beschikbaar zijn om te uploaden

-2

· niet bestaat

· Vul het getal ‘0’ in indien het verbruik nul is.
· Elke TUC code mag slechts 1 keer voorkomen in het bestand. 



Indien aan deze voorwaarden niet voldaan wordt, kan het bestand niet geüpload worden, en zal er een foutmelding verschijnen bij upload.
2.3.2 Bestand uploaden
Ga als volgt te werk om een bestand te uploaden:

1) Klik in het menu op AB en vervolgens op Deelname.
Resultaat: 
De pagina Deelname verschijnt. 
2) Klik op de link Uploads voor de periode waarvoor je een bestand wilt uploaden.
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Resultaat: 
De pagina Deelname - uploads verschijnt.
3) Klik op de knop Bestand Toevoegen.
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Resultaat:
De pagina Upload Bestand verschijnt.

4) Kies de periode waarvoor je het bestand wilt uploaden.

5) Klik op de knop Browse en selecteer het te uploaden bestand.
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Resultaat: de bestandsnaam verschijnt in het tekstvak.

6) Klik op de knop upload om het bestand te uploaden.
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Resultaat: 
Het bestand wordt geupload naar de server. Als dit correct 
verloopt, krijgt u een mededeling die u feliciteert met de 
geslaagde upload.
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OPGELET !
	Indien het bestand niet voldoet aan de vereisten uitgelegd onder de rubriek ‘Specificaties Gegevensbestand’, zal de upload niet lukken.

U krijgt dan een mededeling die zegt dat het bestand niet geupload is, en een specifiering van het probleem, zoals in het voorbeeld hieronder.
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7) Klik op de link Terug naar Deelname – Uploads.

Resultaat:
Het geüploade bestand staat in de lijst van geüploade bestanden.
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Opmerking

	Indien u uw reeds geuploade gegevens wilt wijzigen, dient u eerst het reeds bestaande bestand te verwijderen. Vervolgens kan u het nieuwe bestand uploaden. 


2.4 ANALYSE

Opmerking
	U kan enkel gegevens analyseren indien u ook gegevens hebt ingegeven. Er dienen zowel teller- als noemergegevens aanwezig te zijn om analyses te kunnen doen.


2.4.1 Staafdiagram
Hiermee kan u uw ziekenhuis vergelijken met het nationale gemiddelde, wat betreft een bepaalde molecule of een bepaalde groep van antibiotica. 
Er zijn verschillende parameters die u kan instellen:

· Ziekenhuisafdeling

· Hier geeft u aan voor welke ziekenhuisafdeling u gegevens wilt analyseren.  

· Groep / Subgroep / Molecule

· Hier selecteert u de molecule of de groep voor dewelke u de analyse wilt doen.

· Indicator

· Momenteel is de enige keuze hier DDD. In de toekomst komt hier mogelijk nog DDA bij.

· Noemer

· U heeft de keuze tussen ‘patiëntdagen’ en ‘opnames’.

· Jaar

· Deze keuzelijst bevat enkel de jaren waarvoor u effectief gegevens hebt ingevoerd. Selecteer het jaar waarvoor u gegevens wilt analyseren.

· Periode

· Deze keuzelijst bevat enkel de periodes waarvoor u effectief gegevens hebt ingevoerd. Dit kunnen maanden zijn, ofwel het hele jaar. Selecteer de gewenste periode.

Nadat u alle parameters heeft ingesteld, klikt u op ‘Analyseer’. De grafiek wordt dan gemaakt zoals op het voorbeeld hieronder:
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Op de grafiek kan u voor de parameters die u selecteerde volgende gegevens aflezen:
1) gebruik in het eigen ziekenhuis

2) gemiddelde van het gebruik van alle deelnemende ziekenhuizen op dit moment

3) gebruik in het eigen ziekenhuis

4) gemiddelde van het gebruik van alle deelnemende ziekenhuizen op dit moment

5) 10de percentiel

6) 25ste percentiel

7) 50ste percentiel

8) 75ste percentiel

9) 90ste percentiel

10) percentage van het gebruik in het eigen ziekenhuis dat via parenterale weg werd toegediend

11) aantal deelnemende ziekenhuizen op dit moment
2.4.2 Evolutiegrafiek

Op deze pagina kan u de evolutie van het AB gebruik in uw ziekenhuis grafisch voorstellen.
Om een grafiek te maken stelt u alle parameters in, en klikt u op Analyseer.

Resultaat:
De grafiek wordt weergegeven. Onder de grafiek vindt u ook de exacte waarde van de verschillende punten.
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Opmerking

	De mogelijkheid om de gegevens op de evolutiegrafiek per maand voor te stellen is enkel beschikbaar als u ook uw teller- en noemergegevens per maand heeft ingegeven. 


2.4.3 Excel Rapport

Op de pagina ‘Analyse – Excel rapport’ kan u een bestand downloaden met verbruiksgegevens van uw eigen ziekenhuis, aangevuld met de percentielen.
Dit kan u doen als volgt:
1) Vul alle benodigde parameters in.

2) Klik op de knop Excelbestand Downloaden.

Resultaat:
Er verschijnt een venster waarbij u kan kiezen om het bestand op te slaan, of te openen.

3) Klik op OK.

Resultaat:
Het bestand wordt gedownload of geopend.
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Opmerking

	De kolom ‘indicator’ geeft het verbruik weer voor een bepaalde ziekenhuisafdeling, rekening houdende met de noemer die u geselecteerd heeft in de webpagina.

U kan de betekenis van de kolom ‘indicator’ ook terugvinden in de titel van het Excel bestand:

· achter ‘Unit_’ vindt u de ziekenhuisafdeling
· achter ‘Ind_’ vindt u de indicator (altijd DDD)
· achter ‘Den_’ vindt u de gebruikte noemer (patiëntdagen of opnames)


3 FAQ (Frequently Asked Questions)
3.1 Foutmelding : Invalid TUC

Voorbeeld 

rij 5/120 : [tuc] Invalid TUC

Uitleg

De 5de tuc-code in het Excel bestand (dat in totaal 120 tuc-codes bevat) is niet geldig. De tuc-code komt niet voor in de lijst van tuc-codes die u vindt op de NSIH website (http://www.nsih.be/surv_gm/download_nl.asp > Geneesmiddelenregister).

U kan enkel gegevens uploaden voor tuc-codes die voorkomen in deze lijst.

Oplossing

Stap 1

Verifieer of de TUC code in kwestie de code is van een systemisch antibioticum, antimycoticum of tuberculostaticum (ATC groepen J01, J02, J04A, A07A, D01B, P01AB). Dit kan u doen door te kijken of de TUC code voorkomt in het ‘geneesmiddelenregister’ dat u vindt op de NSIH website (www.nsih.be > Nederlands > Geneesmiddelen > Download).
Stap 2
Indien de TUC code niet voorkomt in dit register en het betreft geen systemisch antibioticum, antimycoticum of tuberculostaticum, verwijder dan de betreffende TUC-code uit het Excel bestand. Opgelet! Als de webmodule aangeeft ‘rij 5/120’, dan komt dit overeen met de 6de rij van uw Excel bestand, aangezien de bovenste rij ingenomen wordt door de kolomhoofdingen.
Indien de TUC code niet voorkomt in het geneesmiddelenregister, maar u bent van mening dat de specialiteit in kwestie wel degelijk een systemisch antibioticum, antimycoticum of tuberculostaticum is, dan gaat het eventueel om een nieuwe specialiteit die nog niet door de webmodule gekend is. In dat geval neemt u contact op met Sofie Vaerenberg (sofie.vaerenberg@iph.fgov.be  - 02 642 57 01) en beschrijft u het probleem. Gelieve in uw email meteen het Excel bestand mee te sturen waarbij het probleem optreedt. U zal dan spoedig gecontacteerd worden, en er wordt een oplossing voorgesteld.
3.2 Foutmelding : Column … does not belong to XLData
Voorbeeld
rij 1/65: Column 'tuc' does not belong to table XLData

Uitleg

Voor dit probleem bestaan verschillende oorzaken:

· de kolom ‘tuc’ is afwezig in het Excel bestand

· de kolom ‘tuc’ is aanwezig in het Excel bestand maar de tuc-codes zijn geformatteerd als ‘text’ en niet als ‘number’ in Excel

· geen aanwijsbare oorzaak

Oplossing

Eerste geval : de kolom ‘tuc’ is afwezig
Voeg de kolom ‘tuc’ toe.

Tweede geval : TUC codes zijn geformatteerd als text
Bij het openen van het bestand (in bepaalde versies van Excel) verschijnen er kleine groene driehoekjes in de linkerbovenhoek van de cellen.
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Selecteer alle cellen met een groen driehoekje. Er verschijnt er een waarschuwingsteken. Als u daarop klikt, krijgt u de mogelijkheid de cel te converteren naar het formaat ‘Number’. Klik op Convert to Number.
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Opmerking !

Indien uw versie/instellingen van Excel ervoor zorgen dat u de groene driehoekjes niet ziet, kan u dit probleem op een andere manier oplossen.

· Selecteer alle tuc-codes

· Edit > Copy

· Selecteer een cel in een lege kolom

· Edit > Paste Special 

· Kies Paste: All en Operation: Add
· Klik op OK ( de tuc-codes zijn nu geconverteerd naar ‘Number’ formaat

· Verwijder de oorspronkelijke tuc-codes en vervang ze door de tuc-codes die je juist geplakt hebt in de kolom die leeg was

Derde geval

Maak de inhoud van de cel waarin het woordje ‘tuc’ staat leeg. Klik op een andere cel. Vul vervolgens het woordje ‘tuc’ weer in in de oorspronkelijke cel.

Appendix: Definiëren van een gegevensbereik in Excel

1. Selecteer de cel in de linker bovenhoek van het gegevensbereik (cel A1 in de figuur). 
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2. Selecteer het volledige gegevensbereik door de muispijl te slepen naar de rechter benedenhoek van het gegevensbereik (cel F149 in de figuur).
Tip: U kan dit ook doen met de volgende toetsencombinatie: CTRL + SHIFT+ ( + (
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3. Open het Insert menu, selecteer Name en vervolgens Define.
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Resultaat: het Define Name scherm verschijnt.

4. Vul het woord dataRange in in het veld ‘Names in workbook’ en klik op OK 
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5. Controleer of ‘dataRange’ wordt weergegeven in de lijst van gegevensbereiken (linksboven, net boven het werkblad).

Kies het gegevensbereik dataRange. Het volledige gegevensbereik wordt automatisch geselecteerd.
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6. Bewaar het bestand. De bestandsnaam moet voldoen aan de regels vermeld onder de rubriek ‘Naamgeving’.
Voorbeeld: AU_9998_Y06.xls
� � HYPERLINK "https://www.iph.fgov.be/nsihweb" ��https://www.iph.fgov.be/nsihweb�


� De afkorting AB wordt doorheen de handleiding gebruikt en duidt het geheel van anti-infectieuze geneesmiddelen aan


� Waakprogramma voor het systemisch en gastro-intestinaal gebruik van anti-infectieuze geneesmiddelen in Belgische ziekenhuizen


� Maak een named range: Insert – Name – Define – vul «dataRange » in – Add – OK


� TUC: Tarification Unit Code


� use_ped is niet verplicht voor ziekenhuizen zonder pediatrische afdeling. Zij vullen ‘-2’ in in deze kolom.


� use_npd is niet verplicht voor ziekenhuizen die enkel pediatrie hebben. Zij vullen ‘-2’ in in deze kolom.
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